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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мостовского городского поселения

Мостовского района

от 12.10.2015 г. № 669
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Общие сведения о муниципальной услуге.
1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.1.2.Разработчик регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – администрация Мостовского городского поселения Мостовского района (далее – администрация).

1.1.3.Получателем муниципальной услуги являются: юридические и физические лица (либо их представители) (далее - заявитель).

1.1.4.Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства осуществляется при условии:

1) получения лицом, обладающим правом на получение муниципальной услуги, специального согласования посредством публичных слушаний в установленном законом порядке;

2) выполнения технических регламентов - в случаях, когда получение муниципальной услуги связано с необходимостью подготовки проектной документации и получением разрешения на строительство;

1.1.5.Вопрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях.
1.1.6.Указанные публичные слушания организуются и проводятся в порядке, определенном уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации в части соответствующих требований.

1.1.7.В целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения проводятся с участием граждан, постоянно проживающих на территории Мостовского городского поселения (зарегистрированных по месту жительства) в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок и (или) объект капитального строительства, применительно к которым испрашивается разрешение, уполномоченных представителей, объединений этих граждан.
1.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

· в отделе по вопросам градостроительства, благоустройства, жилищно-коммунального хозяйства, энергетики и транспорта администрации Мостовского городского поселения (далее – Отдел).

· в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Мостовский район «Мостовской многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Лица, нуждающиеся в получении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используют следующие формы консультирования: 

· консультирование на личном приеме; 

· консультирование в электронном виде; 

· консультирование по почте; 

· консультирование по телефону.

1.2.1.Информация о месте нахождения, графике работы, адрес официального сайта в сети Интернет исполнителя муниципальной услуги содержится в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.2.2.Текст настоящего административного регламента с приложениями размещается на официальном сайте администрации в разделе «Экономика» в подразделе «Административная реформа».

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края: www.pgu.krasnodar.ru.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: www.pgt-mostovskoy.ru.

Адрес официального сайта МФЦ - www:mostovskoi.e-mfc.ru.
Структуру настоящего административного регламента составляют:

· общие положения;

· стандарт предоставления муниципальной услуги;

· состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;

· формы контроля за исполнением административного регламента;

· досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц муниципальных служащих;

· информация о месте нахождения, графике работы, адрес официального сайта в сети Интернет исполнителя муниципальной услуги (Приложение №1 к настоящему административному регламенту);

· блок-схема последовательности действий при оказании муниципальной услуги (Приложение №2 к настоящему административному регламенту);

· образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к настоящему административному регламенту);
· образец жалобы на неправомерные действия (бездействие) должностного лица (Приложение №4 к настоящему административному регламенту);
· образец опросного листа, заполняемого, в случае если заявителем самостоятельно не предоставляются документы, указанные в п.2.9. настоящего административного регламента, для которых предусмотрена возможность их получения органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги у органов (организаций), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия (Приложение №5 к настоящему административному регламенту);

· образец уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение №6 к настоящему административному регламенту); 

· образец заявления о предоставлении дубликата постановления (или уведомления об отказе) (Приложение №7 к настоящему административному регламенту).
1.3.Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при непосредственном личном контакте с заявителем, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела и МФЦ на личном приеме при непосредственном личном контакте с заявителем, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги, адрес объекта капитального строительства. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.

1.4.Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела и МФЦ на личном приеме. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

· комментарии по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· комплектности (достаточности) представленных документов;

· правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и его (ее) местонахождение);

· времени приема, порядка и сроков выдачи документов, сроках предоставления услуги;

· иным вопросам.

Консультации (справки) предоставляются при обращении заявителя посредством телефонной связи, электронной почты или размещения справочной информации на официальном сайте администрации и на официальном сайте МФЦ в сети Интернет.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

1.4.1.При консультировании по телефону сотрудник Отдела и МФЦ должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа (организации), в который обратилось заинтересованное лицо, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

Время консультирования заинтересованного лица по телефону не должно превышать 10 минут. В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий консультирование по средствам телефонной связи, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.4.2.При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.4.3.При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес администрации или на электронный адрес МФЦ – исполнителя муниципальной услуги.

1.4.4.Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. 
Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе, по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Мостовского городского поселения Мостовского района.

Структурным подразделением администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел по вопросам градостроительства, благоустройства, жилищно-коммунального хозяйства, энергетики и транспорта администрации Мостовского городского поселения (далее – Отдел).

Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – уполномоченное должностное лицо), является начальник Отдела.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом и МФЦ.

2.3.Вопрос о предоставлении разрешения подлежит рассмотрению на заседании Комиссии по землепользованию и застройке Мостовского городского поселения (далее – Комиссия). Состав и порядок деятельности Комиссии утверждается постановлением администрации.

2.4.Муниципальная услуга дает право застройщику осуществлять использование земельного участка и объекта капитального строительства в соответствии с условно разрешенным видом использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Мостовского городского поселения Мостовского района.

2.5.В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

· администрацией муниципального образования Мостовский район;

· муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Мостовский район «Мостовской многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (МФЦ) - в части приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

· управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю (Управление Росреестра по Краснодарскому краю);

· органами технической инвентаризации (филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю, ГУП КК "Краевая техническая инвентаризация" или иные БТИ);

· филиалом ФГБУ "ФКП Росреестра" по Краснодарскому краю;

· Общим отделом администрации.

2.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 29.12.2004 года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 25.10.2001 №137–ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 29.12.2004 №191–ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Закон Краснодарского края от 28.06.2007 №1270–КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращения в Краснодарском крае»;

· Закон Краснодарского края от 21.07.2008 №1540–КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;
· Устав Мостовского городского поселения Мостовского района;

· Нормативно правовые документы Мостовского городского поселения.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги.

Выдача разрешения осуществляется в форме постановления администрации Мостовского городского поселения.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· Постановление администрации Мостовского городского поселения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

· Уведомление об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с указанием мотивированных причин отказа (Приложение №6 к настоящему административному регламенту).

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня подачи заявления с прилагаемыми к нему документами.

Сроки прохождения отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги приведены в разделе 3.«Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».
2.8.1. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем в Отдел заявления на имя главы администрации с полным комплектом документов, предусмотренных частью 2.9. настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.8.2. В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается период, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.

2.8.3. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

· получение документов, запрошенных администрацией в соответствии с пунктом 2.9.2. настоящего административного регламента в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно;

· организация и проведение публичных слушаний.

2.9.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1.Для принятия решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства необходимо представить следующие документы:

· заявление, которое оформляется по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту (далее - заявление);

· документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения доверенного лица - документ, удостоверяющий личность доверенного лица;

· в случае обращения доверенного лица - доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством порядке, на предоставление права от имени заявителя подавать соответствующее заявление, получать необходимые документы и выполнять иные действия, связанные с получением муниципальной услуги;

· согласие правообладателей земельных участков, имеющих общую границу с земельным участком, применительно к которому запрашивается муниципальная услуга о не возражении от отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
· схема планируемой застройки (реконструкции) земельного участка, а так же его благоустройство, в масштабе 1:500, разработанная проектной организацией, имеющей свидетельство о допуске к определенным видам работ на которой отражаются:

1) существующие и намечаемые к строительству объекты, благоустройство территории (места парковки автомобилей, и т.д.);

2) описание характеристик объектов (общая площадь, этажность), с указанием мест отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

· пояснительная записка, содержащая сведения:

1) о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров;

2) о планируемых отклонениях от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (высоты построек, процента застройки участка, отступов построек от границ участка и т.п.);

3) о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;

4) о расчете потребности в системах транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения;

5) анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений и заключение подтверждающее соответствие запрашиваемых отклонений от предельных параметров разрешенного строительства техническим регламентам - санитарно-гигиеническим, экологическим, противопожарным и иным требованиям (до их принятия - строительными нормами и правилами, иными нормативно-техническими документами).
Правоустанавливающие документы на земельный участок и на объекты капитального строительства, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.9.2.Заявитель вправе представить самостоятельно следующие документы:

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

· выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок либо документы, удостоверяющие права заявителя на земельный участок;

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект капитального строительства либо документы, удостоверяющие права заявителя на объект капитального строительства.

2.9.3.Документы, указанные в подпунктах 2.9.1, 2.9.2 пункта 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, представляются вместе с копиями. После сверки подлинные документы возвращаются заявителю.

Оригиналы документов (документ удостоверяющий личность (паспорт), свидетельства органа записи актов гражданского состояния) после сверки возвращаются заявителю.

Специалист, принимающий документы, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество.

Заявителем могут быть представлены нотариально заверенные копии документов.

Документы, перечисленные в подпункте 2.9.2 пункта 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, могут быть получены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.9.4.Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие, либо заверившие в установленном порядке документ.

При представлении заявителем незаверенных нотариально копий ему необходимо при себе иметь оригиналы документов.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

· разборчивое написание текста документа;

· полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (при наличии);

· отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· отсутствие документов, исполненных карандашом;

· отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования содержания.

2.9.5.Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством;

· представления документов и информации, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов могут служить:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не отвечают требованиям, указанным в пункте 2.9.4. раздела 2 настоящего административного регламента;

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие в заявлении обратного адреса, подписи заявителя).

Заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист при приеме документов.
2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.Основания для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги:

· представление документов с нарушением требований, установленных пунктом 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, и (или) требований, установленных федеральным законодательством;

· выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

· в случае, если на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов, либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;

· в случае, если не соблюдаются требования технических регламентов;
· в случае поступления сведений (решений) уполномоченных органов о наложении ареста на объект недвижимого имущества или запрета совершать определенные действия с объектом недвижимого имущества - до снятия ареста или запрета в порядке, установленном законодательством;

· в случае поступления определения или решения суда о наложении ареста (запрета) на совершение действий - на срок, установленный судом.

2.11.2.Неполучение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.9.2. настоящего административного регламента является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п.2.11. настоящего регламента.

2.12.Основанием для приостановления (прекращения) предоставления муниципальной услуги является подача соответствующего заявления.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.13.1.Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.13.2.Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет заявитель, заинтересованный в предоставлении такого разрешения.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Отдел, либо в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.15.Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Отделе либо в МФЦ.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1.Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.16.2.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, предъявляются по требованию заявителя.

2.16.3.Места ожидания и приема заявителей оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.4.Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.16.5.Вход в помещение Отдела и МФЦ оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании учреждения.

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

· установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

· количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1.Процедура предоставления муниципальной услуги предусматривает последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и администрации Мостовского городского поселения Мостовского района.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

· Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги;
· Проверка комплектности представленных заявителем документов;

· Подготовка запросов для получения документов указанных в пункте 2.9.2. настоящего административного регламента (их копии или сведений, содержащиеся в них), в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно;

· Проверка соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства;

· Рассмотрение вопроса о предоставлении разрешения на заседании Комиссии;

· Проведение административных процедур по назначению и проведению публичных слушаний;

· Подготовка и согласование результата предоставления муниципальной услуги предусмотренного п.2.7. настоящего административного регламента;

· Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в Отдел или МФЦ в следующих формах:

· в ходе личного приема;

· по средствам почтового отправления; 

· в электронной форме;

К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 2.9. настоящего административного регламента. Документы должны быть надлежащим образом оформлены. Тексты заявления и документов, прилагаемых к нему, должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Специалист Отдела или МФЦ устанавливает предмет обращения и осуществляет проверку документов заинтересованного лица, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего административного регламента: проверяет комплектность, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п.2.10. настоящего административного регламента, информирует об этом заинтересованное лицо. Если заинтересованное лицо изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист Отдела или МФЦ возвращает документы заинтересованному лицу.
3.2.2.В случае если заявителем самостоятельно не предоставлены документы, указанные в пункте 2.9.2. настоящего административного регламента, для которых предусмотрена возможность их получения органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги у органов (организаций), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия, по каждому из таких документов заявителем заполняется опросный лист по форме, указанной в Приложении №5 к настоящему административному регламенту.

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Отдел.

Максимальный срок выполнения процедуры – один день.

3.3.Проверка комплектности представленных заявителем документов.

Факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги служит основанием для проверки комплектности представленных заявителем документов.
В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, предусмотренные пунктом 2.9.2. настоящего административного регламента, принимается решение о рассмотрении заявления и представленных документов по существу на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства.
Максимальный срок выполнения процедуры – один день.
3.4.Подготовка запросов для получения документов указанных в пункте 2.9.2. настоящего административного регламента (их копии или сведений, содержащиеся в них), в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно.

В случае если заявителем самостоятельно не предоставлены документы, указанные в пунктом 2.9.2. настоящего административного регламента, для которых предусмотрена возможность их получения органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги у органов (организаций), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия, по каждому из таких документов заявителем заполняется опросный лист по форме, указанной в Приложении №5 к настоящему административному регламенту.

По каждому из таких документов специалистом Отдела направляется запрос в соответствующие органы (организации), указанные в опросном листе, являющемся приложением к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения процедуры – пять дней.
3.5.Проверка соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства.

Получение документов, предусмотренных п.2.9. настоящего административного регламента от заявителя, либо в случае, если это предусмотрено настоящим административным регламентом в порядке межведомственного взаимодействия, является основанием для проведения сотрудниками Отдела проверки соответствия представленных документов по их комплектности и оформлению требованиям действующего законодательства.

Соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства, настоящего административного регламента, является основанием для передачи их сотрудниками Отдела на рассмотрение Комиссией.

В случае наличия противоречий в сведениях, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, сотрудниками Отдела подготавливается уведомление об отказе в предоставлении разрешения (Приложение №6 к настоящему административному регламенту) по основаниям указанным в п.2.11. настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения процедуры – пять дней.
3.6.Рассмотрение вопроса о предоставлении разрешения на заседании Комиссии.

3.6.1.Заседание Комиссии проводится в соответствии с графиком, разработанным начальником Отдела и согласованным с главой Мостовского городского поселения.

3.6.2.Результатом рассмотрения Комиссией заявления и прилагаемых к нему документов является вынесение коллегиального решения, которое оформляется протоколом заседания.

3.6.3.Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов, при наличии кворума не менее двух третей от общего числа членов Комиссии.

При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.

3.6.4.Каждое заседание Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании и секретарем Комиссии. К протоколу прилагаются копии материалов, рассматриваемые на заседании.
Протоколы заседаний Комиссии являются открытыми для всех заинтересованных лиц.
Документы, рассматриваемые на заседаниях Комиссии, протоколы Комиссии хранятся в архиве Комиссии.

3.6.5.Заявителю (при необходимости) выдается выписка из протокола заседания с информацией о результатах рассмотрения Комиссией его заявления и представленных документов.

Выписка из протокола выдается заявителю в двух экземплярах.

3.6.6.По результатам рассмотрения вопроса Комиссия готовит рекомендации главе поселения:

· о назначении публичных слушаний;

· об отказе в назначении публичных слушаний с указанием мотивированных причин принятого решения.

Максимальный срок выполнения процедуры – один день.
3.7.Проведение административных процедур по назначению и проведению публичных слушаний.

3.7.1.Публичные слушания проводятся Комиссией.

3.7.2.В течение 10 дней со дня поступления заявления Комиссия осуществляет:

· публикацию сообщения о месте и времени проведения публичных слушаний в районной газете «Предгорье» и на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.pgt-mostovskoy.ru.;

· направляет сообщение о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого проводится изменение вида разрешённого использования, и правообладателям объектов недвижимости, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с вышеуказанным земельным участком, правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

3.7.3.В течение срока, не превышающего один месяц со дня опубликования сообщения, Комиссия:

· организует проведение публичных слушаний;

· осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний;

· осуществляет публикацию заключения о результатах публичных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов и размещает его на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.pgt-mostovskoy.ru.

3.7.4.На основании заключения о результатах проведения публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о возможности предоставления разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Данные рекомендации направляются Комиссией главе поселения.

3.7.5.В течение 3 дней со дня поступления рекомендаций Комиссии глава администрации принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.7.6.Решение (постановление) подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов и (или) нормативных правовых актов представительного органа муниципального образования и размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.pgt-mostovskoy.ru.

3.7.7.Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок выполнения процедуры – сорок дней.

3.8.Подготовка и согласование результата предоставления муниципальной услуги предусмотренного п.2.7. настоящего административного регламента.

Подготовленный проект постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – постановление) или уведомления об отказе в выдаче такого постановления направляется в Общий отдел администрации для согласования вместе с заявлением и иными документами, представленными застройщиком.

Общий отдел администрации осуществляет проверку представленных документов на предмет соответствия нормам действующего законодательства.

Проект постановления или уведомления об отказе, согласованный с начальником Отдела, заместителем главы администрации, направляется главе администрации на утверждение.

Максимальный срок выполнения процедуры – пять дней.

3.9.Выдача постановления или уведомления об отказе.

3.9.1.Выдача разрешения осуществляется в форме постановления администрации Мостовского городского поселения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.9.2.Уведомление об отказе в выдаче разрешения выдается по форме в соответствии с приложением №6 к настоящему административному регламенту.
3.9.3.Выдача постановления или уведомления об отказе осуществляются специалистами Отдела.
В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону.

Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.7. настоящего административного регламента, согласованный с начальником Отдела, заместителем главы администрации, направляется главе администрации на утверждение.

В случае получения результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.7. настоящего административного регламента, в МФЦ осуществляется передача результата предоставления муниципальной услуги из Отдела в МФЦ.

Максимальный срок выполнения процедуры – один день.

3.10.Процедура предоставления муниципальной услуги предусматривает возможность предоставления застройщику дубликата ранее выданного постановления или уведомления об отказе.

Для получения дубликата ранее выданного постановления необходимо обратиться с заявлением о выдаче дубликата постановления по форме, указанной в Приложении №7 к настоящему административному регламенту. При этом предоставление документов, указанных в п.2.9. настоящего административного регламента не требуется.

Выдача дубликатов осуществляется специалистами Отдела в сроки, предусмотренные действующим законодательством в порядке обращения граждан и юридических лиц (30 дней).

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицам.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется начальниками отделов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, администрации Мостовского городского поселения, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятия в ходе ее предоставления решений, виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, полугодовых, годовых планов работы.

Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги приказом главы администрации формируется соответствующая комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

В случае проведения внеплановой проверки, по конкретному обращению в тридцатидневный срок с момента поступления обращения в администрацию, обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. 

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.

4.3.Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, Мостовского городского поселения, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях и трудовом договоре.

4.4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения требований нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, администрации Мостовского городского поселения, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В тридцатидневный срок с момента поступления в администрацию обращения от граждан, их объединений или организаций обратившимся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

· отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

· поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

· если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

· наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

· если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

· если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

· если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Любому обратившемуся лицу должностное лицо Отдела, обязано предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

· о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

· о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;
· о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

· о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.);
· о сроке оказания рассмотрения жалобы;

· о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

· о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

· личное обращение;

· письменное обращение;

· обращение по телефону;


· обращение по электронной почте (при ее наличии).
5.6.Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы для письменного обращения
	Телефон,

e-mail
	Адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Мостовского городского поселения
	Глава Мостовского городского поселения
	По предварительной записи

телефон для записи

8(86192) 5-10-91
	пн-пт:

8-00 - 17-00

перерыв:

12-00-13-00,

вых. дни: сб., вс.
	Тел. 8(86192) 5-11-47 ,

Факс 8(86192) 5-11-47 ,

most_adm58@mail.ru
	352570, Краснодарский край, Мостовский район, пгт Мостовской, ул. Кооперативная, 58


5.7.Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                      В.В.Нищерет

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Информация о месте нахождения, графике работы, адрес официального сайта в сети Интернет исполнителя муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Исполнитель муниципальной услуги: администрация Мостовского городского поселения Мостовского района (далее – администрация):

Место нахождения: Краснодарский край, Мостовский район, пгт.Мостовской, ул.Кооперативная, 58;

Почтовый адрес: 352570, Краснодарский край, Мостовский район, пгт.Мостовской, ул.Кооперативная, 58;

Адрес официального интернет-сайта:www.pgt-mostovskoy.ru.

Электронный адрес: most_adm58@mail.ru

Сектор обращения граждан администрации: (8-861-92) 5-10-91 (факс);

Общий отдел администрации: (8-861-92) 5-19-83.

Информация о месте нахождения и графике работы Отдела по вопросам градостроительства, благоустройства, жилищно-коммунального хозяйства, энергетики и транспорта администрации Мостовского городского поселения (далее – Отдел), участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Отдела: Краснодарский край, Мостовский район, пгт.Мостовской, ул.Кооперативная, 58, каб.208;

График работы Отдела при оказании муниципальной услуги

	День недели
	Время приема
заявлений и
документов от
заявителей
	Время выдачи
запрашиваемых
документов
(мотивированных
отказов)
заявителям
	Время
обработки и
учета
обращений
заявителей
	Перерыв

	Понедельник 
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 12.50

	Вторник     
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 12.50

	Среда
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 12.50

	Четверг     
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 12.50

	Пятница     
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 16.00
	с 12.00 до12.30


суббота, воскресенье - выходной день;

Справочные телефоны Отдела: (8 861-92) 5-19-83. 

Информация о месте нахождения, графике работы, адрес официального сайта в сети Интернет муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Мостовский район «Мостовской многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (МФЦ)

Место нахождения: Краснодарский край, Мостовский район, пгт.Мостовской, ул.Ленина,12.
Почтовый адрес: 352570, Краснодарский край, Мостовский район, пгт.Мостовской, ул.Ленина,12.
Адрес официального интернет-сайта: www:mostovskoi.e-mfc.ru

Электронный адрес: most.mfc@mail.ru
Телефон администратора: +7(861-92) 5-43-84.
График работы МФЦ при оказании муниципальной услуги

	День недели
	Время приема
заявлений и
документов от
заявителей
	Время выдачи
запрашиваемых
документов
(мотивированных
отказов)
заявителям
	Время
обработки и
учета
обращений
заявителей
	Перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	без перерыва на обед

	Вторник
	с 8.00 до 20.00
	с 8.00 до 20.00
	с 8.00 до 20.00
	без перерыва на обед

	Среда
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	без перерыва на обед

	Четверг
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	без перерыва на обед

	Пятница
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	с 8.00 до 18.00
	без перерыва на обед

	Суббота
	с 8.00 до 13.00
	с 8.00 до 13.00
	с 8.00 до 13.00
	без перерыва на обед


воскресенье - выходной день.

Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                      В.В.Нищерет
ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»





















Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                     В.В.Нищерет

ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

             Главе муниципального образования

Мостовское городское поселение     __________________

 от кого: __________________________________________
(наименование - застройщика),

__________________________________________________

осуществляющего строительство или реконструкцию;

__________________________________________________

юридический и почтовый адреса, контактный телефон;

__________________________________________________

(для юридического лица  ИНН; ФИО  руководителя; телефон)

__________________________________________________

Заявление

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для земельного участка по адресу: ____________________
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта, район, улица, номер участка)

Кадастровый номер земельного участка: _________________________________,

Площадь земельного участка: __________________________________________,

Вид разрешенного использования земельного участка ______________________

_____________________________________________________________________

(наименование вида в соответствии со сведениями государственного кадастра)

Правоустанавливающий документ на земельный участок:___________________________

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

	Наименование параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и их численные показатели до изменения
	Наименование параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и их численные показатели после изменения



	Минимальные отступы от границ земельных участков

	от основных объектов до границ красных линий улиц и проездов 
	
	от основных объектов до границ красных линий улиц и проездов 
	

	от основных объектов до границ соседних земельных участков 
	
	от основных объектов до границ соседних земельных участков 
	

	от вспомогательных строений, сооружений до границ соседних земельных участков 
	
	от вспомогательных строений, сооружений до границ соседних земельных участков 
	

	Параметры разрешенного строительства

	максимальное количество надземных этажей зданий
	
	максимальное количество надземных этажей зданий
	

	 максимальная высота зданий
	
	 максимальная высота зданий
	

	максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	максимальный процент застройки в границах земельного участка
	

	Иные параметры

	
	
	
	

	
	
	
	


Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по данному вопросу, обязуюсь взять на себя в соответствии ст. ч.4 ст.40, Градостроительного кодекса РФ.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Заявитель:
______________________________________________                     "____" ___________ 20__ г.

                                  (подпись, Ф. И.О.)

Я, даю согласие Администрации Мостовского городского поселения на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться Администрацией Мостовского городского поселения третьим лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего законодательства. 

Дата «______» ___________ 201____ года              Подпись ______________________________
Приложение к заявлению
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:
	№

п/п
	Наименование документа

	Запрашивается 

в порядке межведомственного взаимодействия
	Представлен заявителем самостоятельно


	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
	
	

	2
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
	
	

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок либо документы, удостоверяющие права заявителя на земельный участок;
	
	

	4
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект капитального строительства либо документы, удостоверяющие права заявителя на объект капитального строительства.
	
	

	5
	Документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения доверенного лица - документ, удостоверяющий личность доверенного лица;
	

	6
	В случае обращения доверенного лица - доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством порядке, на предоставление права от имени заявителя подавать соответствующее заявление, получать необходимые документы и выполнять иные действия, связанные с получением муниципальной услуги;
	

	7
	Согласие правообладателей земельных участков, имеющих общую границу с земельным участком, применительно к которому запрашивается муниципальная услуга о не возражении от отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
	

	8
	Схема планируемой застройки (реконструкции) земельного участка, а так же его благоустройство, в масштабе 1:500, разработанная проектной организацией, имеющей свидетельство о допуске к определенным видам работ на которой отражаются:

3) существующие и намечаемые к строительству объекты, благоустройство территории (места парковки автомобилей, и т.д.);

4) описание характеристик объектов (общая площадь, этажность), с указанием мест отклонение от предельных параметров разрешенного строительства; 
	

	9
	Пояснительная записка, содержащая сведения:

6) о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров;

7) о планируемых отклонениях от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (высоты построек, процента застройки участка, отступов построек от границ участка и т.п.);

8) о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;

9) о расчете потребности в системах транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения;

10) анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений и заключение подтверждающее соответствие запрашиваемых отклонений от предельных параметров разрешенного строительства техническим регламентам - санитарно-гигиеническим, экологическим, противопожарным и иным требованиям (до их принятия - строительными нормами и правилами, иными нормативно-техническими документами).
	


Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Заявитель:

______________________________________________                "____" ___________ 20__ г.

                                  (подпись, Ф. И.О.)

Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                  В.В.Нищерет
ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

 Главе муниципального образования

Мостовское городское поселение     __________________

 от кого: __________________________________________
(наименование - застройщика),

__________________________________________________

осуществляющего строительство или реконструкцию;

__________________________________________________

юридический и почтовый адреса, контактный телефон;

__________________________________________________

(для юридического лица  ИНН; ФИО  руководителя; телефон)

__________________________________________________

Жалоба

на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

«____»__________________20___ г.

Прошу принять жалобу на неправомерные действия при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», состоящие в следующем:_____________________
____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

указать причины жалобы и иные обстоятельства

В подтверждение изложенного прилагаю следующие документы:

1. __________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

___________________     ____________

Ф.И.О. 
                                          
подпись

Жалобу принял:

______________________   ________________________  ____________________

                      Должность                     

ФИО 
                  

                      подпись

Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                   В.В.Нищерет
ПРИЛОЖЕНИЕ №5

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ

к заявлению о предоставлении муниципальной услуги

 «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

В соответствии с правилами статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" прошу в целях предоставления мне муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»___________________________________________________________________________________________________________________________

указать наименование, дату регистрации и номер документа

получить в___________________________________________________________

указать наименование органа (организации), в распоряжении которого находится документ __________________________________________________

____________________________________________________________________

в порядке межведомственного взаимодействия.

__________________    _____________________

                        (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

"_____" _____________ 20__ г.
Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                 В.В.Нищерет
ПРИЛОЖЕНИЕ №6

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

ШТАМП

Администрации Мостовского                                                        Ф.И.О. заявителя

городского  поселения 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Наименование органа местного самоуправления ____________________________________________________________________

уведомляет  

(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Причина отказа:


	Глава Мостовского

городского поселения
	

	 
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:

	Ф.И.О.
	

	Телефон:
	


Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                   В.В.Нищерет
ПРИЛОЖЕНИЕ №7

к административному регламенту администрации Мостовского городского поселения Мостовского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

  Главе муниципального образования

Мостовское городское поселение     __________________

  от кого: __________________________________________

(наименование - застройщика),

__________________________________________________

осуществляющего строительство или реконструкцию;

__________________________________________________

юридический и почтовый адреса, контактный телефон;

__________________________________________________

(для юридического лица  ИНН; ФИО  руководителя; телефон)

__________________________________________________

Заявление

о выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (или уведомления об отказе)

Прошу выдать дубликат постановления администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (или уведомления об отказе) "______" ________ 20___ г. №_____ ____________________________________________________________________

в связи с ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________    _________________    _________________________

                                     (должность)                                                 (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

"______" ________________ 20_____ г.
Заместитель главы

Мостовского городского поселения                                                      В.В.Нищерет
Выдача результатов предоставления муниципальной услуги (один день).








Согласование результатов предоставления муниципальной услуги (в случае получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ передача его из Отдела в МФЦ) (пять дней).





Рассмотрение вопроса о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на заседании Комиссии (назначение и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций по результатам слушаний главе поселения) (сорок дней).





Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства 














Представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства согласование проекта уведомления об отказе








Проверка соответствия представленных документов требованиям


действующего законодательства (пять дней).





Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия (пять дней)





Документы, предусмотренные п.2.9. административного регламента представлены заявителем самостоятельно в полном объеме 








Требуется направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия








Проверка комплектности представленных заявителем 


документов и подготовка запросов (один день).








Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги (в случае поступления заявления в МФЦ передача его в Отдел) (один день).











