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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

МОСТОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОКУТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МОСТОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 декабря 2015 года                              № 135                                           п. Восточный

Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Краснокутского сельского поселения  муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Краснокутского сельского поселения Мостовского района, в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных функций администрацией Краснокутского  сельского поселения Мостовского района постановляю:

1.Утвердить административный регламент исполнения администрацией Краснокутского сельского поселения  муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» согласно приложению. 

2.Общему отделу администрации Краснокутского сельского поселения   (Ляпина): 

1)обнародовать настоящее постановление в установленном порядке;

2)организовать  размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Краснокутского сельского поселения в сети Интернет.

3.Признать утратившими силу постановления администрации Краснокутского сельского поселения:

1)от 28 сентября 2012 года № 73 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»;
2)от 22 апреля 2013 года № 44 «О внесении изменений в постановление администрации Краснокутского сельского поселения от 28 сентября 2012 года № 73 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля». 

4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава

Краснокутского сельского поселения 

Мостовского района

И.Н.Тараповская

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

от 18.12.2015 г. № 135

Административный регламент 

исполнения администрацией Краснокутского сельского поселения  муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

Раздел 1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования.

Административный регламент администрации Краснокутского сельского поселения Мостовского района по исполнению муниципальной  функции «Осуществление муниципального земельного контроля»  (далее – «исполнение муниципальной функции») определяет сроки и последовательность осуществления проверок соблюдения земельного законодательства, в том числе: планирование проверок соблюдения земельного законодательства либо принятие решения о проведении внеплановой проверки, издание  распоряжения о проведении проверки, проведение проверки и составление акта проверки соблюдения земельного законодательства, направление материалов в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Исполнение муниципальной функции возложено на  общий отдел администрации Краснокутского сельского поселения.  В отделе действия по исполнению муниципальной функции осуществляет специалист по земельным и имущественным отношениям (инспектор по контролю), назначенный распоряжением главы поселения.

(Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, определяется правовым актом муниципального образования).

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мостовскому району (далее – Росреестр по МР);

-заинтересованными федеральными органами исполнительной власти;

-исполнительными органами власти Мостовского района;

-правоохранительными органами.

1.2.В качестве заявителей об исполнении муниципальной функции могут выступать:

-физические  лица;

-юридические лица;

-индивидуальные предприниматели;

-должностные лица.

От имени физических лиц заявления об исполнении муниципальной функции  могут подавать: 

-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

-опекуны недееспособных граждан; 

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления об исполнении муниципальной функции могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3.Порядок информирования об осуществлении  муниципальной функции.

Информация об исполнении муниципальной функции доводится до сведения заявителей на личном приеме в администрации Краснокутского сельского  поселения  Мостовского  района (далее – администрация поселения), по телефонам для справок (консультаций), посредством электронной почты, а также размещается на Интернет-сайте муниципального образования Мостовский район,  а также размещается на информационных стендах в здании администрации Краснокутского сельского поселения.

1.3.1. Почтовый адрес, контактный телефон  администрации Краснокутского сельского поселения: 352550, Краснодарский край, Мостовский район, посёлок Восточный, ул. Базарная,  25.

Справочные телефоны:

Отдел: 8 (86192) 6-91-72;

Адрес электронной почты: email: kraskut7@mail.ru.

Адрес Интернет-портала администрации муниципального образования Мостовский район: www.mostovskiy.ru.

Адрес Интернет-портала администрации Краснокутского сельского поселения Мостовского района: www.kraskut.ru.
График работы администрации:

	День недели  
	Время работы
	Время перерыва 
в работе
	Время приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги      

	Понедельник   
	с 8.00 до 17.00    
	с 12.00 до 12.50   
	с 8.00до 12.00   

	Вторник       
	с 8.00 до 17.00    
	с 12.00 до 12.50   
	с 8.00до 12.00   

	Среда         
	с 8.00 до 17.00    
	с 12.00 до 12.50   
	с 8.00до 12.00   

	Четверг       
	с 8.00 до 17.00    
	с 12.00 до 12.50   
	с 8.00до 12.00   

	Пятница       
	с 8.00 до 16.00    
	с 12.00 до 12.40   
	-                 


Суббота, воскресенье: выходной день.

1.3.2.Адрес официального сайта муниципального образования Мостовский район  в сети Интернет:     

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru.   

В сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Мостовский район (www.mostovskiy.ru) в разделе «Экономика» подраздел «Административная реформа» размещается следующая информация:

а)текст настоящего Регламента с приложениями;

б)блок-схемы последовательности действий при исполнении административных процедур (приложение № 1);

в)месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты управления, по которым заявители могут получить необходимую информацию.

На Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru представлены:

а)основные сведения о порядке исполнения муниципальной функции:

- общая информация;

- порядок консультирования;

- права заявителя и обязанности органа власти;

- основания для отказа в исполнении муниципальной функции;

- контроль за исполнением муниципальной функции;

- требования к местам исполнения  муниципальной функции;

- срок исполнения муниципальной функции и др.

б)перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;

в)результаты исполнения муниципальной функции;

г)правовая основа исполнения муниципальной функции;

д)блок-схемы последовательности действий при исполнении административных процедур;

е)другая информация по вопросам исполнения муниципальной функции.

1.3.3.Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции и услуг.

Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в отделе по адресу: посёлок Восточный, улица Базарная, дом 25 в установленные часы работы с посетителями в рабочие дни: с понедельника по четверг с 8-00  до 17-00 часов, перерыв с 12-00 до 12-50 часов, в пятницу с  8-00 до 16-00 часов, перерыв с 12-00 до 12-30 часов и (или) по телефону: 69271.

В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения Функции посредством телефона или личного посещения отдела в установленное для работы (приема) время.

1.3.4.Порядок, форма и место размещения информации.

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции размещается на информационных стендах в помещениях администрации Краснокутского сельского поселения. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией об исполнении муниципальной функции.

На стендах в местах предоставления муниципальной функции размещается информация:

а)информация о месте нахождения и графике работы;

б)бланки заявления на получение муниципальной функции;

в)справочные телефоны;

г)о порядке получения информации заявителями по вопросам исполнения функции и др.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1.Наименование муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля».

2.2.Муниципальная функция исполняется администрацией Краснокутского сельского поселения  Мостовского  района.

2.3.Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений земельного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков.

При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в правоохранительные органы и Росреестр по Мостовскому району для рассмотрения и принятия административных мер.

2.4.Продолжительность приёма для проведения консультации об исполнении муниципальной функции в среднем составляет 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

Срок исполнения функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

Срок проведения проверки, проводимой в соответствии с планом проверок не может превышать  3-х дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных расследований на основании мотивированных предложений лиц и специалистов отдела, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем отдела, но не более чем на пять рабочих дней.

2.5.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Земельным кодексом Российской Федерации;

-Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31 декабря 2001 года №195-ФЗ (далее – КоАП РФ);

-Федеральным законом от 11 октября 1991 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 ноября 2006 года № 689 (ред. от 22.06.2007) «О государственном земельном контроле»;

-Уставом Краснокутского сельского поселения;

-Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля, утвержденным постановлением администрации Краснокутского сельского  поселения от 6 декабря 2012 года № 88.

2.6.Граждане Российской Федерации обращаются в администрацию Краснокутского сельского поселения Мостовского района лично.

Иностранные граждане вправе обратиться в администрацию Краснокутского сельского поселения Мостовского района лично или через представительства иностранных организаций, если иной порядок не установлен международным договором Российской Федерации
2.7.Основанием для отказа в исполнении функции являются:

-обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в отдел;

-обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения земельного законодательства и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.8.Требование к помещению, в котором исполняется муниципальная функция, местам для заполнения запросов о исполнения муниципальной функции, информационным стендам, оборудованию и содержанию территорий.

Помещения, выделенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

 Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Рядом с кабинетом исполнения муниципальной функции  уполномоченным органом, располагается информационный стенд, где содержится исчерпывающая информация о порядке осуществление муниципального земельного контроля на территории Краснокутского сельского поселения
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции размещается на информационных стендах. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Краснокутского сельского поселения. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4, текст - прописные буквы, размером шрифта N 14 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта N 14 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заполнения заявлений на получение муниципальной функции, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

На информационных стендах размещается следующая информация:

-режим работы общего отдела;

-бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной функции;

-образцы заполнения заявлений на получение муниципальной функции;

-перечень документов, необходимых для представления заявителем, для оформления каждого конкретного конечного документа;

-основания для отказа в исполнении муниципальной функции;

-перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

-другая информация, необходимая для исполнения муниципальной функции.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Основанием для подготовки к проведению проверки являются:

-план проведения проверок;

-поступившие  от органов  государственной    власти,   органов    местного

самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

-выявленные признаки нарушения земельного законодательства; 

-требования, установленные муниципальными правовыми актами по устранению ранее выявленных нарушений земельного законодательства.

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

-подготовка и утверждение плана проверок (в случае проведения плановой проверки);

-организация и проведение внеплановых проверок;

-документарная проверка;

-выездная проверка;

-срок проведения проверки;

-подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомление о проведении проверки;

-проведение   проверки;

-составление акта проверки.

3.1. Подготовка и утверждение плана проверок.
3.1.1.Основание для проведения плановой проверки является утверждённый план проверок.

3.1.2.Специалисты отдела, ответственные за проведение проверок:

а)ежегодно, до 1 сентября  года, предшествующего году проведения плановых проверок, подготавливают проект плана проведения проверок в соответствии со статьями 9-14 Федерального закона от 26 декабря 2008 года    № 294-ФЗ (с изменениями и дополнениями) от 27 декабря 2009 года № 365-ФЗ;

б)органы местного самоуправления рассматривают предложения органов прокуратуры  и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок;

       Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

-государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

в)передают проект плана для утверждения руководителю отдела и направления в срок до 1 ноября, года предшествующего году проведения проверок, в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок. Проект плана направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении с приложением копии в электронном виде;

г)органы местного самоуправления направляют проект ежегодного плана для согласования в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющий государственный земельный надзор.

3.1.3.В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1)наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, фамилии, имена, отчества физических лиц, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2)цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3)дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4)наименование отдела, осуществляющего конкретную плановую проверку с указанием всех участвующих в такой проверке органов.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

3.1.4.В 10-тидневный срок со дня утверждения плана, утвержденный план доводится до сведения   юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц путем размещения его на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования.

3.1.5.Результатом исполнения административной процедуры является   утвержденный и опубликованный план проверок.

3.1.6.Ответственным за выполнение указанных действий является начальник общего отдела.

3.1.7.Общий срок  подготовки  и  утверждения  плана   проверок составляет   1 месяц.

3.1.8.Плановые (рейдовые) осмотры, обследования особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков, акваторий водоемов, районов внутренних морских вод, территориального моря, континентального шельфа и исключительной экономической зоны Российской Федерации, транспортных средств (судов и иных плавучих средств, находящихся на внутренних водных путях и в акваториях портов, во внутренних морских водах, в территориальном море, исключительной экономической зоне Российской Федерации, автомобильного и городского наземного электрического транспорта, самоходных машин и других видов техники, подвижного состава железнодорожного транспорта, воздушных судов) в процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными лицами органов государственного контроля (надзора), муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. 

Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), а также органами местного самоуправления.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органов государственного контроля (надзора), муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона.

3.2.Организация и проведение внеплановых проверок.

3.2.1.Предметом внеплановой проверки является соблюдение  юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем проверки обязательных требований, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.2.2. Основание для проведения внеплановой проверки является:

1)истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2)поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а)возникновение угрозы  причинения вреда жизни, здоровью граждан,  а также угрозы чрезвычайных ситуаций техногенного характера;

б)причинение вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций техногенного характера;

в)нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3.2.3.Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки распоряжения главы о проведении внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным пунктом 1 части 3.2.2 настоящего Регламента, является наступление даты, не более чем на 3 рабочих дня предшествующей сроку исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем проверки ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований.  

3.2.4.Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки распоряжения главы о проведении внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным  пунктами 2 и 3 части 3.2.2 настоящего Регламента, является наступление даты, не более чем за 15 рабочих дней следующей за датой регистрации входящей в  общем отделе администрации поселения информации, являющейся основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.5.В случае продления в установленном законодательством порядке срока рассмотрения поступившего в общий отдел администрации поселения обращения граждан, наступление даты подготовки распоряжения о проведении внеплановой проверки откладывается на срок, равный установленному сроку продления рассмотрения обращения.

3.2.6.Внеплановая проверка проводится в установленном порядке в форме документарной проверки посредством проведения мероприятий по контролю, предусматривающего рассмотрение уполномоченными должностными лицами администрации поселения документов проверяемых  лиц, и (или) в форме выездной проверки посредством проведения мероприятия по контролю.

3.2.7.Внеплановые проверки не проводятся в случае поступления обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, обратившееся в администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах «а», «б» и «в» пункта 2 части 3.2.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.2.8.В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципального контроля предписания.

3.3.Документарная проверка.

3.3.1.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно - правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

3.3.2.Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля (администрация Краснокутского сельского поселения).

3.3.3.В процессе  проведения документарной  проверки  специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю)  администрации Краснокутского сельского поселения в первую очередь рассматривает документы, имеющиеся в распоряжении главы поселения, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3.3.4.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении главы поселения, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, специалист по земельным и имущественным отношениям администрации поселения (инспектор по контролю) направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  о проведении документарной проверки.

3.3.5.В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязан направить в администрацию поселения указанные в запросе документы в виде копий, заверенные печатью (при её наличии) в и соответственно подписью юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного лица.

3.3.6.В случае если при документарной проверке не предоставляется возможны удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении главы поселения документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также. Если при документарной проверке не предоставляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю, проводится выездная проверка.

3.4.Выездная проверка.

3.4.1.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах  юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения при осуществлении деятельности и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.2.Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.3.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится специалистом по имущественным и земельным отношениям (инспектором по контролю) администрации поселения по основаниям, указанным в подпунктах «а»  и «б» пункта 2 части 3.2.2  настоящего Регламента, только после согласования с прокуратурой Мостовского района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.4.4.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю) администрации поселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной  проверки незамедлительно с извещением в установленном порядке прокуратуры Мостовского района о проведении проверки в течение двадцати четырех часов.

3.4.5.О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 3.2.2 настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым способом.

3.5.Срок проведения проверки.

3.5.1.Срок проведения каждой из проверок  исчисляемый с даты, указанной в распоряжении администрации поселения о проведении проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.

3.5.2.В отношении  одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия в год, и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.5.3.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.6.Подготовка распоряжения о проведении плановой  проверки и уведомлении о проведении проверки.
3.6.1.Основанием для подготовки распоряжения является  утвержденный план проведения проверок либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства, а также  выявленные признаки нарушения земельного законодательства.

3.6.2.Не позднее  5-ти дней до даты проведения проверки, специалист отдела готовит распоряжение о проведении проверки, подписывает его у главы администрации.

В распоряжении о проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются:

-наименование отдела (органа муниципального контроля);

-фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых осуществляется;

-цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

-правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

-перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

-даты начала и окончания проведения проверки.

В распоряжении о проведении проверки в отношении физических лиц указываются (приложение № 2):

-наименование отдела (органа муниципального контроля);

-фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-фамилия, имя, отчество физического лица, проверка которого осуществляется;

-цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

-сроки проведения проверки;

-даты начала и окончания проведения проверки.

3.6.3.Не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки   отдел направляет уведомление с копией распоряжения о проведении проверки использования земельного участка, в которой указывается необходимость присутствия законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом.

3.6.4.Результатами исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц   о проведении проверки использования земельного участка.

3.6.5.Ответственным за выполнение указанных действий является инспектор по контролю.
3.6.6.Максимальный срок исполнения процедуры –  3  дня.

3.7.Проведение проверки использования земельного участка.
3.7.1.При осуществлении проверки должностные лица администрации поселения, осуществляющие муниципальный контроль (инспектор по контролю) обязаны:

1)проводить проверки на основании распоряжения главы Краснокутского сельского поселения;

2)проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения главы поселения, а также в случае согласования проведения проверки с прокурором, соответствующего решения прокурора;

3)не допускать воспрепятствования руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

4)предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документов, относящихся к предмету проверки;

5)ознакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатом проверки;

6)учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

7)доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

8)соблюдать сроки проведения проверки, установленные Законом от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ с изменениями и дополнениями;

9)не допускать требования от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов и иных сведений, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

10)знакомить перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

11)осуществлять записи о проведенной проверке в журнале учета проверок.  

3.7.2.Основанием начала проведения проверки является распоряжение администрации Краснокутского сельского поселения о проведении проверки.

3.7.3.Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка. Отсутствие руководителя или замещающего его лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц или работников организации.

К проверке могут быть привлечены эксперты, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц,

3.7.4.Обследование земельных участков осуществляется путём выезда  специалиста по имущественным и земельным отношениям (инспектора по контролю) администрации поселения в срок, установленный распоряжением о проведении проверки.

3.7.5.Специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю), осуществляющий проверку:     

-вручает под роспись копию распоряжение о проведении проверки руководителю, иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, его уполномоченному представителю;

-по требованию подлежащих проверке лиц предоставляют информацию об отделе в целях подтверждения своих полномочий;

-по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя знакомят с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом при осуществлении деятельности.

3.7.6.Записи о проведенной проверке у юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в имеющийся у них    журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).

3.7.7.Результатами исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесения записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

3.7.8.Ответственным за выполнение указанных действий является специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю), осуществляющий проверку.

3.7.9.Максимальный срок исполнения процедуры –  3 дня.

3. 8.Составление акта проверки
3.8.1.По результатам проверки специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю), осуществлявший   проверку, оформляет  акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по установленной форме (приложение № 4).

3.8.2.В акте проверки указываются:

-дата, время и место составления акта проверки;

-наименование отдела, осуществляющего проверку;

-дата и номер распоряжения главы Краснокутского сельского поселения;

-фамилии, имена, отчества специалиста или специалистов, проводивших  проверку;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя,  гражданина;

-фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

-дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки;

-подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.8.3.К акту проверки прилагаются предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение № 5), обмер площади земельного участка (приложение № 6) и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

3.8.4.Специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю) администрации поселения оформляет акт проверки после ее завершения в течение  3-х дней (не более пяти дней).

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

Второй экземпляр акта проверки передается в общий отдел  администрации поселения.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист Отдела   в течение 5 дней направляет акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

3.8.5.В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю) в течение пяти дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки в прокуратуру.

Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Росреестр по Мостовскому району или в  Отдел в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Росреестр по Мостовскому району или Отдел.

3.8.6.Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документами, подтверждающими право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства, специалистами Отдела в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в Росреестр по Мостовскому району для рассмотрения и принятия решения.

3.8.7.Все составленные в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются специалистом по имущественным и земельным отношениям (специалист по контролю)  в  книгу  проверок  соблюдения земельного законодательства (приложение № 7).

3.8.8.Результатом исполнения административной процедуры является оформленный акт проверки.

3.8.9.Ответственными за выполнение указанных действий является специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю), осуществивший проверку.

3.8.10.Максимальный срок исполнения процедуры -  3 дня.

Раздел 4. Порядок  и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением ответственными  должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

Текущий контроль соблюдения последовательности административных действий и сроков их исполнения специалистом общего отдела администрации поселения, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции (далее - текущий контроль), осуществляется главой сельского поселения.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой исполнения муниципальной функции.

Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Глава сельского поселения ежемесячно проводит плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции. Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

В случае обнаружения несоответствий в документах либо в выполнении административных процедур специалистами общего отдела обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

4.3.Специалист по имущественным и земельным отношениям (инспектор по контролю), ответственный за соблюдение сроков по исполнению муниципальной функции, несет ответственность за соблюдение сроков по исполнению муниципальной функции, установленных настоящим административным регламентов и иными правовыми актами.

4.4.Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются:

-проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

-проведение в установленном порядке контрольных проверок.

4.5.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя. 

Проверки полноты и качества исполнения административных процедур муниципального контроля осуществляется на основании соответствующего муниципального правового акта.

4.6.По результатам проводимых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7.Ограничения при проведении проверки.
При проведении проверки должностные лица органа местного самоуправления не вправе:
1)проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;
2)проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации;
3)проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
4)осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5)требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
6)отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
7)распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
8)превышать установленные сроки проведения проверки;
9)осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц

5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции. 

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной функции в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.  

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

2)нарушение срока исполнения муниципальной функции;


3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5)отказ в исполнения муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)затребование с заявителя при исполнения муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7)отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

-отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

-если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

-наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

-если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

-если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган;

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.   

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно исполняющий муниципальную функцию.

Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных функцию либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Любому обратившемуся лицу должностное лицо Отдела, обязано предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции:

-о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

-о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе; 

-о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

-о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

-о сроке оказания рассмотрения жалобы;

-о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

-о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции являются:

-личное обращение;

-письменное обращение;

-обращение по телефону;

-обращение по электронной почте (при ее наличии).  

5.6.Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.    

	№
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы для письменного обращения
	Телефон,

e-mail
	Адрес

	1
	Администрация Краснокутского сельского поселения
	Глава администрации Краснокутского сельского поселения
	по предварительной записи (тел для записи 8(86192)

6-91-72) 
	пн.-чт.8-00 до 

17-00

пт.и предпр. дни с 8-00 до 16-00, перерыв:

12-00-12-50, вых. дни: сб., вс.
	8(86192) 

6-91-72, 

Факс
8(86192)

6-91-72,

e-mail: kraskut7@mail.ru   
	352550          пос.Восточный ул.Базарная, 25




5.7.Сроки рассмотрения жалобы. 
Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения функции, действия (бездействие) должностных лиц органа, исполняющего муниципальную функцию в судебном порядке.

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
Блок - схема

исполнения муниципальной функции

































Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
____________________________________________________________________

(органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

органа муниципального контроля о проведении проверки

       ____________________________________________________

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

            от «____» _____________ г. № ________

    1. Провести проверку в отношении ___________________________________

_______________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и (в случае  если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

    2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ____

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

    3. Привлечь  к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций, следующих лиц: _______________________________

___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

    4. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: ______________________________

___________________________________________________________________

    При  установлении  целей  проводимой  проверки  указывается   следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на ежегодный план проведения плановых  проверок  с   указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу  предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    - ссылка на реквизиты обращений и  заявлений, поступивших в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения  реальной  угрозы  причинения  такого  вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения  его  прав,  предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

    в) в  случае  проведения   внеплановой   выездной   проверки,   которая назначается в отношении физического лица и подлежит согласованию с органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия  неотложных мер  должна  быть проведена незамедлительно  в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда либо  нарушение   требований   обнаружено  непосредственно   в  момент  его совершения:

    - ссылка на прилагаемую копию документа  (рапорта,  докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: ______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    а)соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;    

    б)выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    в)проведение мероприятий:

    -по   предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    -по   предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций природного и техногенного характера;

    -по обеспечению безопасности государства;

    -по ликвидации последствий причинения такого вреда.

    6. Проверку   провести   в  период   с   "____" ______________ 20___ г.

по "____" _____________ 20__ г. включительно.

    7. Правовые основания проведения проверки: ___________________________

________________________________________________________________

_________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

    8. В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия по контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

_______________________________________________________________

__________________________________________________________________

    9. Перечень   административных  регламентов  проведения  мероприятий по

контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: 

____________________________________________________________

______________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) или муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

_________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, издавшего распоряжение о проведении проверки) 

 ____________________________________________________________________

(подпись, заверенная печатью)

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность

должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения,

контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
Корешок к уведомлению N ________

Кому: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование лица)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

Дата вызова: "____" ________________ 200__ г.               Время _________

час.

Уведомление получил: ____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись)

"____" ________________ 200__ г.

УВЕДОМЛЕНИЕ

от "____" ________________ 200__ г. N

Кому: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

________________________________________________________________________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным Законом), прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в администрацию Краснокутского сельского поселения Мостовского района "____" ________________ 200__ г. к _______ часам по адресу: ________________________________________________ для проведения мероприятий по осуществлению муниципальногоо земельного контроля.

При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; акт сверки расчетов по арендной плате за землю, имеющиеся документы на право пользования земельным участком, расположенным по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения поступивших материалов, протокол может быть составлен и в его отсутствие (пункт 4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24 марта 2005 года N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях")

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. инспектора)                                                                 (подпись)

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
____________________________             "___" ___________________ 20___ г.

  (место составления акта)                                              (дата составления акта)

                                         __________________________________

                                             (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

                органом муниципального контроля юридического лица,

                индивидуального предпринимателя N ________

"____" _______________ 20 г. по адресу: ___________________________________

     (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ

о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _________________________________________

Акт составлен: _______________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора)

или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ______________

___________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки: _________________________________________________________________

_________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого

или среднего предпринимательства)

Лицо(а) проводившее(ие) проверку: ____________________________________

___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального

предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:  выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о начале

осуществления   отдельных     видов     предпринимательской   деятельности, обязательным    требованиям   (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

____________________________________________________________________

нарушений не выявлено _______________________________________________

____________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок   юридического лица, индивидуального предпринимателя,   проводимых органами государственного контроля (надзора), органами   муниципального   контроля  внесена   (заполняется при проведении выездной проверки):

______________ ___________________________________________________

(подпись проверяющего)                    (подпись уполномоченного представителя

                                                      юридического лица, индивидуального предпринимателя,

                                                                                 его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя, проводимых   органами   государственного  контроля   (надзора),    органами муниципального   контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________ ___________________________________________________

(подпись проверяющего)                     (подпись уполномоченного представителя

                                                              юридического лица, индивидуального предпринимателя,

                                                                     его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: _____________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________

С  актом   проверки   ознакомлен(а),   копию   акта   со всеми приложениями

получил(а):        ____________________________________________________

                   ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

       "____" _____________ 20____ г.                   _________________

                                                                                                         (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:   _______________________

                                                                                                               (подпись уполномоченного

                                                                                                                  должностного лица (лиц),

                                                                                                                     проводившего проверку)

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
Краснодарский край

Администрация  Краснокутского сельского поселения Мостовского района

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

от "_____" ______________ 200__ г. N _________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица,

Ф.И.О. гражданина)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
Краснодарский край

Администрация Краснокутского сельского поселения Мостовского района

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР  ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

от "_____" ______________ 20 __ г. N _________

Обмер земельного участка произвели:                                                                                                                                

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. инспектора,

________________________________________________________________________________________________________________________________________

производившего обмер земельного участка)

в присутствии ____________________________________________________________________

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

________________________________________________________________________________________________________________________________________

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: ____________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ____________________________________________________________________

(___________________________________________________________________) кв. м площадь земельного участка прописью)

Расчет площади ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые отметки ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер ___________________________________________________

____________________________________________________________________

(подпись) (И.О. Фамилия)

____________________________________________________________________

(подпись) (И.О. Фамилия)

Присутствующий _____________________________________________________

(подпись) (И.О. Фамилия)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

____________________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

«Осуществления муниципального                                                                

земельного контроля»
КНИГА

УЧЕТА ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА,

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ПРОВОДИМЫХ  

ОРГАНАМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

_______________________________

(дата начала ведения журнала)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя,

отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_______________________________________________________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа

юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности

(если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер

налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой

записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего

предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо: _______________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц),

ответственного за ведение журнала учета проверок)

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя)

           Подпись: ______________________________________________

                                     М.П.

СВЕДЕНИЯ О ПРОВОДИМЫХ ПРОВЕРКАХ

	1  
	Дата начала и окончания проверки                      
	

	2  
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого 
и среднего предпринимательства, в часах)              
	

	3  
	Наименование органа государственного контроля         
(надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4  
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении    
проверки                                              
	

	5  
	Цель, задачи и предмет проверки                       
	

	6  
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой 
проверки - ссылка на ежегодный план проведения        
проверок;                                             
для внеплановой проверки в отношении субъектов малого 
или среднего предпринимательства - дата и номер       
решения прокурора о согласовании проведения проверки  
	

	7  
	Дата и номер акта, составленного по результатам       
проверки, дата его вручения представителю юридического
лица, индивидуальному предпринимателю                 
	

	8  
	Выявленные нарушения обязательных требований          
(указываются содержание выявленного нарушения со      
ссылкой на положение нормативного правового акта,     
которым установлено нарушенное требование, допустившее
его лицо)                                             
	

	9  
	Дата, номер и содержание выданного предписания об     
устранении выявленных нарушений                       
	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),      
должность должностного лица (должностных лиц),        
проводящего(их) проверку                              
	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),      
должности экспертов, представителей экспертных        
организаций, привлеченных к проведению проверки       
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Начальник общего отдела

администрации Краснокутского сельского поселения

Мостовского района

Л.И.Ляпина

Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Постановление об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке








